
شتغالروند تشکیل پرونده صدور و ارتقا پروانه ا
سازمان نظام مهندسی معدن استان همدان 

مراجعه به کارشناس فناوری اطلاعات سازمان:

وزارت علوم تحقیقات و فناوریدانشگاهی سوابق تحصیلی استعلامسامانه :ارائه پرینت-1

واحد ممهور به مهر و امضای(: سامانه سجاد و استعلام)جداگانه تاییدیه هرمدرک تحصیلی : ارائه پرینت-2
فارغ التحصیلی دانشگاه

(معوقه و سال جاری)درخواست تمدید عضویت و پرداخت حق عضویت -3

(کارت ملی/شناسنامه/«جداگانه»مدارک تحصیلی /تصویرپرسنلی)مدارک شخصی«اسکن»آپلود -4

 بررسی مشاغل ارجاعی جهت پروانه اشتغال:امور پروانه اشتغال سازمانمراجعه به کارشناس

مراجعه به کارشناس فناوری اطلاعات سازمان:

:ارائه سوابق شغلی مستند مرتبط به سازمان به شرح ذیل-5

مهر و امضا شده توسط سازمان تامین اجتماعی:  ارائه پرینت سابقه بیمه-

(به ترتیب ثبت در سازمان تامین اجتماعی...)ستادی و / ارائه فرم تکمیل شده سوابق معدنی-

:  بق شاملسوابق شغلی به ترتیب ذکرشده در سابقه بیمه و فرم سوامستندو رسمی؛ اصلارائه مدارک -

(جاعارپیمانکاریاوشرکتیاوارگانشدهشمارهوممهورکاربهاشتغالگواهیاصل/قرارداداصل

لیهکارائه:معدنیکارارئهصورتدر/کارگزینیحکماصل/بالادستیارگانتاییدیهنامهارائهو:دهنده

(مهممواردسایر(/صمتکلادارهتاییدیهورسمیصورتبهمذکورمعدنمستندات

مهر و امضای تایید سوابق در برگه سابقه بیمه توسط ارگانها و  واحدهای ارجاع دهنده-

تکمیل فرم تعهدنامه صحت ارائه مستندات شغلی و سایر مدارک به سازمان توسط عضو-

(و ثبت مشاغل معتبر در سامانه سنم) تایید سوابق اشتغال توسط مقام ذیصلاح در سازمان -7

غلی و ارتقا پروانه در صفحه شخصی و در سامانه سنم و بارگذاری اسکن سوابق ش/ثبت درخواست صدور-8

(جداگانه)خدمات برجسته 

ارتقا پروانه اشتغال /مراجعه به واحد پروانه اشتغال سازمان و تکمیل پرونده فیزیکی صدور-9

در سازمان( پروانه اشتغال)بررسی پرونده توسط کارشناس -10

( در صفحه شخصی در سامانه سنم)پرداخت وجه کمیته پروانه اشتغال -11

بررسی پرونده توسط کمیته تشخیص صلاحیت-12

ارسال به وزارت صمت:تاییددر صورت / به کارتابل شخص و رفع نواقصعودت : نقصدر صورت -13

توجه:

یاوکپیوجههیچبهتقاضاازمرحلههردراشتغالپروانهارتقاوصدور/عضویتامورجهت

بهمدارککلیهاصلارائهو«باشدنمیقبولقابل»مستنداتوسوابقومدارکپرینت

.استالزامیسازمانکارشناسان

/https://portal.saorg.ir(:                   دانشگاه سراسری)آدرس سامانه سجاد -

                     /https://estelam.iau.ir(:دانشگاه آزاد)آدرس سامانه استعلام -

(:علاماست/وزارت علوم/سامانه ملی و استانی)آدرس سامانه استعلام مدرک تحصیلی-

https://sso.my.gov.ir/login



فرآیند استعلام مدرک تحصیلی دانشگاهی

دریافت سوابق تحصیلی دانشگاهی

:توجه

 وارد سامانه شوید( کامپیوتر)در صورت امکان با سیستم

جهت ورود به سامانه فیلتر شکن خاموش باشد

پنجره ملی .1
خدمات دولت 

هوشمند

سربرگ سامانه .2
ملی و استانی

وزارت علوم و .3
تحقیقات و فناوری

ستاد علوم .4
تحقیقات و فناوری

پنجره واحد .5
خدمات دانشگاهی

https://sso.my.gov.ir/login

استعلام.6

:توجه

 گرددبرای هرمدرک تحصیلی جداگانه ضمیمهتاییدیه ها پرینت

(استعلام: آزاد/ سجاد :سراسری)

/https://portal.saorg.ir(:                   دانشگاه سراسری)آدرس سامانه سجاد -

                     /https://estelam.iau.ir(:دانشگاه آزاد)آدرس سامانه استعلام -

(:علاماست/وزارت علوم/سامانه ملی و استانی)آدرس سامانه استعلام مدرک تحصیلی-

https://sso.my.gov.ir/login



معدنفرآیند صدور پروانه اشتغال به کار نظام  مهندسی

داشتن سابقه  

فعالیت معدنی

جهت مدرک کارشناسی: ماهسی و شش•

جهت مدرک کارشناسی ارشد: ماه بیست و چهار•

جهت مدرک دکتری: ماهدوازده •

شرکت در آزمون 

پروانه اشتغال 

:  جهت صدور پروانه اشتغال در رسته های•

پی جویی و اکتشاف•

استخراج معدن•

شرکت در آزمون

اخذ حد نصاب نمرات عمومی و اختصاصی•

تشکیل پرونده

مراجعه به سازمان نظام مهندسی معدن•

صدور پروانه اشتغال به کار در فعالیت های معدنی

:توجه

ه  جهت صدور پروانه های اشتغال به کار در رسته های زیر نیازی ب

.مرحله شرکت در آزمون نمی باشد

کانه آرایی و فرآوری

متالورژی

 (:جهت صدور پروانه نقشه برداری) نقشه برداری

دارا بودن بیمه کامل جهت سوابق ارائه شده اجرایی

گذراندن دوره های آموزشی

(  داریبا کاردانی نقشه بر)صرفا فارغ التحصیلان کارشناسی نقشه برداری



«ثبت مشاغل در سامانه سنم»متقاضیان محترم جهت 

با توجه به افزایش تعداد درخواستهای صدور و ارتقا پروانه اشتغال

علی الخصوص فارغ التحصیلان رشته نقشه برداری

بدینوسیله به اطلاع میرساند؛

:  صرفا در( 1403در شش ماهه دوم ) امور مربوط به ثبت مشاغل جهت متقاضیان 

13الی 11از ساعت :سه شنبه / شنبه: روزهای

صبح11الی 10از ساعت :پنج شنبه
.انجام می گیرد

"لذا به درخواستهای خارج از روز و ساعت اعلامی ترتیب اثر داده نخواهد شد"

خواهشمند است به هیچ وجه در روز و ساعت خارج از موارد اعلامی 

.(..مراجعه از شهرستان و / مرخصی از محل کار: به دلایل مختلف)به سازمان 

«مراجعه نشود»

با سپاس
سازمان نظام مهندسی معدن استان همدانفناوری اطلاعات واحد


